A NEMZETI CIMER BIZOTTSAG
UGYRENDJE

Jovihagyta:
A Nemzeti Cimer Bizottsig 2/2016. (IX. 13.) hatdrozatival



A Nemzeti Cimer Bizottsag
ligyrendje

Magyarorszag cimerének és zdszlajanak haszndlatarol, valamint dllami kitiintetéseirdl szolo
2011. évi CCII. torveny 4. § (2) bekezdése értelmében a helyi dnkormanyzati és a nemzetiségi
onkormanyzati cimerek szakszer(l €s a cimertani hagyoméanyoknak megfelelé megalkotasanak
elosegitése erdekében a Korméany Nemzeti Cimer Bizottsdgot (a tovabbiakban: Bizottsag)
mitk&dtet.

A Bizottsdg a Nemzeti Cimer Bizottsagrél szolé 138/2016. (VI 13) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korményrendelet) 7. §-ban kapott felhatalmazés alapjdn milkddésének részietes
szabalyaira vonatkoz6an Ugyrendjét az alabbiak szerint allapitja meg.

I. A Bizottsag mitkddésének altalinos elvei, feladat- és hataskore

I. A Bizottsag feladata a helyi Onkormanyzatok és nemzetiségi Onkorményzatok (a
tovabbiakban egyiitt: énkorményzat) cimereinek tervezett és mar meglévé cimereirdl (a
tovébbiakban: 6nkorményzati cimer) cimertani szakmai szempontok alapjan vélemény
kialakitisa és szilkség szerint javaslatok megfogalmazésa a cimerek cimertani
hagyoméanyoknak megfeleld kialakitasira.

2. A Bizottsag az Onkormanyzat felkérése alapjan az Onkorményzati cimerr6él vagy cimer
tervezetérd] véleményt alkot.

3. A Bizottsag a dontés-elokészités soran szakértét vehet igénybe, valamint a cimerr8] vagy
cimer tervezetrdl tovabbi tdjékoztatast kérhet.

4. A Bizottsag a véleményét tartalmazd 4allasfoglaldsdban a cimer vagy cimer-tervezet
értékelése mellett javaslatokat fogalmazhat meg az 6nkormanyzat részére.

5. A Bizottsdg kizardlag az Alaptérvénynek, torvényeknek, valamint a Korméanyrendeletnek
aldarendelve végzi tevékenységét, mas szerv vagy személy éltal nem utasithat6, dontéseiben
nem befolyasolhato.

6. A Bizottsig Ugyrendje elfogaddsihoz, illetve médositaséhoz a tagok tobbségének szavazata
sziikséges.

7. A Bizottsag nem folytat 6nalld gazdalkodast.

8. A Bizottsag milkodési feltételeit, valamint a titkarsagi feladatok ellatasat a Miniszterelndkség
Kiemelt Tarsadalmi Ugyekért Felelés Helyettes Allamtitkérsig, Intézménykoordinicids
Foéosztalya biztositja (a tovabbiakban: Titkarsag).

I1. A Bizottsag szervezete

A Bizottsdg tisztségviseldi és tagjai, illetve dijazdsuk

9. A Bizottsignak 6t tagja van.
10. A Bizottsag elndke a minisztereIndk altalanos helyettese.




11. A Bizottsig allandé tagja a Miniszterelnskséget vezetd miniszter, vagy az altala kijeloslt
allami vezetd.
12. A Bizottsag allandé tagja a Bizottsig elnoke felkérése alapjan a Koztarsasagi Elndki Hivatal
f8igazgatoja, vagy az éltala kijelolt személy.
13. A Bizotisag tovabbi allandé tagja a Bizottsdg elndkének felkérése alapjan
a) aMagyar Heraldikai és Genealdgiai Térsasag elndke vagy az altala kijel6lt tag, és
b) acimertan teriiletén elismert heraldikai szakérts.
14. A Bizottsdg tagjai tevékenységiikért dijazdsban nem részesiilnek és a Bizottsag tagjaként
vegzett feladatelldtéssal dsszefiiggésben koltségtérités elszamolasdra nem jogosultak.

Tagsdg megsziinésének esetei
15. A bizottségi tagsag megsziinik
a) a 11. és 12. pontja, valamint a 13. pont a) alpontja szerinti kijellés esetében
lemondassal és a kijel6lés visszavonasaval,
b} aI3. pont b) alpontja esetében lemonddssal és a megbizis visszavonasaval.
16. A bizoitsagi tagi tisztség lemondasa, valamint a kijellés visszavonasa a Bizottsag elndkének
cimzett irdsos megkereséssel torténik.
17. A bizottsdg tagsagi megbizas visszavoniséra az elndk jogosult. A megbizis visszavonaséval
egyidejlileg az elndk 0] tagot kér fel a bizottsagi feladatok ellatésara a 13. b) alpontjaban
meghatarozottak alapjan.

HI. A Bizottsag alakulo iilése

18. A Bizottsag els6 (alakulé) iilését az elnok hivja 8ssze, a Kormanyrendelet hatalybalépését
kovetd negyvenst napon beliil.

IV. A Bizottsag miikodése

19. A Bizottsig sziikség szerint, de évente legalabb négyszer tart {ilést. A Bizottsag tilése nem
nyilvanos.

20. A Bizottsag {iléseit a kdzponti kézigazgatis székhelyéll szolgdld intézmények — elére
meghatérozott — hivatalos helyiségében tartja.

21. A Bizottsag lilését az elnék a napirend kozlésével irasban — kivételesen slirgds esetben
szobeli értesités Utjan — hivja Gssze.

22. A rendes {ilésre a meghivét legalébb nyolc nappal eldbb kell megkiildeni. A bizottsagi tilésre
sz016 meghivé tartalmazza az iilés idépontjat és helyét, tovabba a meghivéhoz minden
esetben csatolni kell az iilés napirendjét, és a napirendi pontokhoz kapcsolodd irdsbeli
elbterjesztéseket.

23. A Bizottsag részére benyijtott eléterjesztésekhez a Titkarsag a Bizottsdg barmely tagja
kérésére, vagy hivatalb6l hianypétlast kérhet be.

24. Az ulés 8sszehivasit a Bizottsig barmely tagja az elnknél kezdeményezheti az ok és cél
megjeldlésével. Legaldbb hirom tag kezdeményezése esetén az elndk &t napon belil
osszehivia a Bizottsag tilését.
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A Bizottsdg (lését az elndk nyitja meg, vezeti és rekeszti be. A Bizottsag ilése a
hatarozatképesség és a napirend megallapitasaval indul. Az elndk megéllapitja a jelenlévék
szamat és rogziti a jelenlévd tagok szama alapjan a hatdrozatképesség meglétét, majd
ismerteti a meghivoval kikildétt napirendet, indokolt esetben inditvanyozza annak
modositasat, tovabbd megvalasztésra keriil az emlékeztet6t hitelesitd kettd bizottsagi tag.

A meghivéban az eldzetesen kikiildott napirendhez képest tovabbi napirendet akkor lehet
megtargyalni, ha a jelenlevd tagok egyhangl szavazattal azt elfogadjak és az érintett {igy
tekintetében az eljarasi szabalyok betartasa megéllapithato.

A napirendtdl vald eltérésre vonatkozé iigyrendi javaslatot a Bizottsig barmely tagja tehet
mind az wlést megel6zOen, mind az #lés keretében is. A javaslatrol szavazni kell,
amennyiben azt a Bizottsag elfogadja, a napirendet a mddositassal egyiitt allapitja meg az
eindk.

A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha legalabb harom tag — koztik az elntk — jelen van.

A Bizottsag a jelenlévd tagok tébbségével dont.

A Bizottsag dontése soran a bekiildott cimerjavaslattal Osszefliggésben fogalmazza meg
allasfoglalasat, valamint dontési javaslatit.

Szavazm ,jigen”-nel, ,nem”-mel, vagy ,tartézkodom™-mal lehet. A Bizottsag elndke a
Bizottsag tagjaival egyiitt szavaz.

Az 6nkorményzat cimertervezete akkor mindsiil tdmogatottnak, ha a Bizottsag jelenlevé
tagjainak tobbsége ,Igen”-nel szavaz. A kisebbségi véleményt képviselé tagok allaspontjat
az emlékeztetében rogziteni szitkséges.

Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont. A Bizotisdg dontéseit hatdrozati
formaban hozza meg.

A dontés lezarasaként az elndk megallapitja a hatdrozat szévegét és a szavazas aranyat.
Kiilonosen indokolt esetben az elndk kezdeményezésére, valamely hatarozati javaslatrol
elektronikus tGton is szavazhatnak a Bizotisidg tagjai. Az elektronikus szavazast az elnék
rendell el. Az elektronikus szavazas elrendelése killondsen akkor indokolt, ha valamely
iigyben soron kiviili dontés meghozatala sziikséges, €s az eljarasi szabalyok megtartisaval a
bizottsagi tilés Gsszehivasara mér nincs lehetdség.

Az elektronikus szavazasra vonatkozo javaslatokat a Bizottség heraldikai szakértd tagja
késziti el6, a szavazast a Titkarsag bonyolitja le.

Az elektronikus szavazas esetében hataridd megjeldlésével kell a dontési javaslatot
megkiildeni elektronikus levél utjan a Bizottsag tagjai részére.

Az elektronikus szavazat a dbntési javaslat alapjan tartalmazza: az ,igen”, ,nem”,
Hartozkodas” lehetGségét, a szavazat leadasanak datumat.

Az elektronikus szavazas alapjan elfogadott dontést a kovetkezd bizottsdgi lilés
emlékeztet6jében kell feltiintetni, a napirendet megel6zoen, rogzitve, hogy a dontés
elektronikus szavazas eredményekeént keriilt elfogadasra,

Az elektronikus szavazas alapjan tértén dontés elfogadasinak datuma az elektronikus
szavazas hatarideje.

A Bizottsag iilésén eseti szakértdk, illetve mas meghivottak is részt vehetnek. A szakértdket
barmely bizottsagi tag javaslatara az elndk hivja meg.

A Bizottsag az allasfoglaldsat kilencven napon beliil alakitja ki és arrdl tdjékoztatja az
tnkormanyzatot.

A Bizottsag irasba foglalt dontését az elndk irja ala, és a Titkérsdg utjan tovabbitja a
kérelmez0 részére.
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Ki van zérva a dontéshozatalbdl a Bizottsig tagja, ha a cfmer megalkotasa, modositasa sordn
az eredeti tervek elkészitésében részt vett. A cimer elkészitésében vald érintettséget a
napirendi pont megtirgyaldsa el6tt be kell jelenteni a Bizottsdg elndke részére. Az
érintettséget rogziteni kell az iilésré1 késziilt emlékeztetében.
Ha a Bizottsag tagja — fentick szerinti érintettsége okdn ~ a déntéshozatalbol kizarasra keriilt,
a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell tekinteni, de az érintett tigyben nem
vehet részt €s nem szavazhat. Szavazatat az iilésrél késziilt emlékeztet6ben tartdzkodasként
kell rogziteni.
Ha a bizottsagi déntéshozatalbél val6 kizérds az elnékét érinti, azt az itlésen bejelenti, és az
adott napirendi pont keretében a Bizottsig egyik tagjat megbizza a napirendi pont
vonatkozasdban az elndki feladatok ellatasdra. Az elndk érintettségre vonatkozé
nyilatkozatat, illetve ezen megéllapitast az emlékeztetibe kell foglalni.
A Bizottsiég minden {ilésér6] emlékeztetdt kell felvenni, amely tartalmazza:

a) ajelenlévik nevét,

b) az iilés helyét és id6pontjat,

c) az egyes napirendi pontok megvitatésa soran felvetett f& kérdéseket, valaszokat,

d) a Bizottsag tagjai hozzészdlasainak lényegi Ssszefoglalsat, illetve a tag kérésére

hozzaszdlasdnak részletes rogzitését,

e) a hatarozatok pontos szovegét.
Az emlékezteté mellékletét képezi a jelenléti iv. A jelenléti iven a Bizotisag tagjait, a
Titkarsag képvisel6it, tovabba a meghivott szakértéket kell feltiintetni.
Az iilések emlékeztetdjét a Titkarsag késziti.
A rendes lilések emlékeztetdjének hitelesitésérol az iilést kovetd tiz napon beliil a Titkarsag
gondoskodik. A hitelesitett emiékeztetét hdrom napon beliil meg kell kiildeni a Bizottsag
tagjai reszére. Amikor a rendkiviili iilés jellege vagy a gyorsasag ezen eljardstol eltérd
alkalmazast igényel, az emlékeztetd elkészitésére az iilés végén meghozott doniés alapjan
kertil sor.
Az emlékeztetd készitése sordn a dontéseket folyamatos sorszamozéssal kell ellatni.
A sorszamozott ddntésekrél a Titkdrsag nyilvéantartast vezet. A nyilvantartds a jévahagyott
emlekeztetbben szerepl6 dontéseket tartalmazza. A ddntések mogé a Titkarsag becsatolja a
Bizottsdg 4ltal véleményezett hattéranyagokat (cimertervezet, leirss, stb.) is.
Az emliékeztetOrol — sziikség szerint — masolatot a kérelmez6 kérésére a Titkarsag ad.
A Bizottsag alial hozott dontéseket a Titkarsdg a Kormany honlapjin kézzéteszi, valamint
1d6rol idére — a Bizottsag javaslatinak megfeleléen — kotet formajaban megjelenteti.

V. A Bizottsag elnokének feladatai

A Bizottsag elndke
a) gondoskodik arrél, hogy a Bizottsdg tevékenységét a jogszabalyi elbirdsoknak
megfeleléen végezze;
b} képviseli a Bizottsagot;
c) elbkésziti és bsszehivia a Bizottsag iilését;
d) levezeti a Bizottsag iiléseit, ennek keretében




e)

1. megnyitja az lilést, megéllapitja a hatédrozatképességet és megallapitja a
napirendet,
ii. koordindlja az emlékeztetok hitelesitdinek valasztasat,
1ll. megnyitja a napirend targyalasat,
tv. szot ad a Bizotisag tagjainak,
v. tdjékoztatast kér az lilésre meghivott szakértoktol,
vi. lezérja a napirend megtargyaldsat,
vii. a hatdrozati javaslatot megfogalmazza,
viil. megéallapitja a Bizottsag dontésének tartalmat és szavazati aranyat,
ix. bezarja a Bizottsag iilését;
ha az {ilést az elnékaot helyettesitd személy vezeti, gyakorolja az elndk jogkdoreit;

f) jovahagyja a Bizoftsag felkért tagja altal egy adott ilésre felterjesztett helyettesitd

g)

személyrdl sz0lo6 javaslatot;
a Bizottsag képviseletének atruhazasa esetenként a bizottsag barmely tagjara.

VI. A Titkarsag feladatai

56. A Titkarsag feladata

a)
b)

d)
e)

g)
h)
i)
),
k)

a bizottsdg iiléseivel ¢és miikddésével kapcsolatos szervezési, adminisziracids,
dokumentacids és informacids feladatok ellatasa;

annak biztositasa, hogy kelld idében a Bizottsig rendelkezésére alljanak mindazok az
adatok, informacidk, dokumentumok vagy tervezetek, amelyek a Bizottsag feladata
elvégzéséhez és a megalapozott déntése meghozataldhoz sziikségesek. A megalapozott
bizottsagi dontés meghozatalahoz a Bizottsag részére megkiildott — cimer vagy cimer-
tervezetrdl kialakitandd véleményhez kapcsolodd eldzetes — iratanyagnak tartalmaznia
kell az Ugyrend 1. sz. mellékletében felsorolt dokumentumokat;

a Bizottsag barmely tagja kérésére, vagy hivatalbdl hidnypdtlast kér be az érintett
onkormanyzattol, melyre hivatalbdl torténd eljaras esetén sajat hatdskodrben is jogosult,
kozremikodés az dnkormanyzat értesitésében;

az iilés meghivoinak elokészitése a napirendek megjeldlésével, és azok csatolt
iratokkal egyiitt, az elntk altal meghatarozott iddben térténd megkiildése a Bizottsag
tagjai részére;

kdzremikodés az ulések, dontési javaslatok, emlekezetOk elékészitésében és
megdrzésében;

a Bizottsag iléseihez sziikséges technikai feltételek — hangrégzitéshez szikséges
technikai eszkézdk, a képi megjelenitéshez szilkséges eszkizok — rendelkezésre
allasanak biztositasa;

a Bizottsag sorszamozott déntéseirdl nyilvantartas vezetése;

gondoskodik arrél, hogy a Bizottsag ddéntései kozzétételre keriiljenek a Kormany
honlapjan;

kdzremiikddik a bizottsdgi dontéseket dsszefoglald kiadvany megszerkesztésében és
megjelentetésében;

mindazon tovabbi feladatok cllatasa, amelyeket a Bizottsdg elndke szamaéra

meghataroz.




VIL. Helyettesités rendje

57. A Bizottsag elnokét tavolléte esetén az 4ltala megbizott bizottsagi tag helyettesiti.

58. A Bizottsag elndkének tartés akadalyoztatisa esetén az elndk altal megbizott bizottsagi tag
helyettesiti. Megbizas hidnyéban a bizottsagi elndki feladatokat a Miniszterelnskséget vezeté
miniszter, vagy az éltala kijelolt dllami vezet6 l4tja el.

59. Amennyiben a Bizottsag felkért tagja az ilésen nem tud személyesen részt venni, ugy az
elndk elozetes jovahagyéasaval helyettesit tagot delegélhat. A helyettesit6 tagot a Bizottsag
rendes tagjanak kell tekinteni az adott @ilés tekintetében. Helyettesitd tag jelolését irdsban kell
felterjeszteni az elndk részére az iilést megelézd negyedik napig. A helyettesitésrél sz6l6
dontésrol az elndk a Titkarsag atjan haladéktalanul tajékoztatja a helyettest jelolé bizottsagi

tagot.

VIII. Hatalybalépés

60. A jelen tigyrendet a Bizottsaga a 2016. szeptember 13-i iilésén elfogadta, mely a Bizottsag
altali elfogadast kdvetd naptél érvényes, illetve hatalyos.

61. A Bizottsag az Ugyrendet a Miniszterelndkség honlapjan kdzzéteszi.

Budapest, 2016.

Col T nd
~Dr. Semjén Zsolt s. k.
elnok




1. szamu melléklet a Nemzeti Cimer Bizottsdg iigyrendjéhez

Az Onkormanyzatok altal csatolandé dokumentumok listéja

A Nemzeti Cimer Bizottsag megalapozott déntéshozasahoz az Onkormanyzatoknak az alabbi
dokumentumok csatolasa indokolt:
e acimertervezet szines képi megjelenitése A/4-es méretben;

s acimertervezet pontos és részletes széveges leirasa;

o az adott telepiilés, megye, illetbleg az adott telepiilésen, megyében él6 nemzetiség
torténetének bemutatésa, kiilénds tekintettel annak cimertervezettel vald dsszefliggéseire,
maximum 5000 karakterben;

e a cimertervezet megalkotasdnak okait és szempontjait dsszefoglalé melléklet, maximum
2000 karakter terjedelemben;

¢ cgyéb relevansnak tartott képi vagy szdveges melléklet.




